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iIBIENVENIDO
a tu Banca Electréonica PyME (BEP)!

En este manual te ensefamos paso a paso como registrar Cuentas de
Terceros (Cuentas de Terceros Banorte y otros Bancos Nacionales) de
forma masiva a través de un convertidor. Te pedimos por favor, leer

cuidadosamente todas las instrucciones.
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»»> ¢Como descargar el convertidor?

Para descargar el convertidor deberas ingresar a la opcion “Ayuda”
dentro de tu BEP.

g E; BIENVENIDO A SU BANCA
ELECTRONICA PyME

Ahi se desplegara un menu en el que debes seguir esta ruta:

Convertidores > Transferencias > Alta de Cuentas de Proveedores.
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Al seleccionar “Alta de Cuentas de Proveedores” se descargara
automaticamente un archivo Excel en el que se deben seguir los
siguientes pasos:
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Paso 1. Captura los campos con la informacion de los
proveedores que vas a registrar.

Hamire E-mall Ma. Cusnta
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Paso 2: Al concluir la captura de datos de los proveedores,
selecciona la opcion “Exportar a TXT?”.
& B L o 3 r g "

Cipecatar & TXT
e rAEssn R Benefiriann WFC Bensficmnn  Email Bensficans  Tisa da Cuesis Hania {ealms i Cmeraa Tl ARE

E

T i 0 R R e

Paso 3: En la opcion de “Guardar como” deberas realizar lo
siguiente:

» Seleccionar la ruta de destino donde quieres guardar.

* En el campo “Nombre de archivo” describir el titulo con el que
se guardara el archivo. Es importante que al final del nombre se
agregue la extension .TXT, ejemplo: cuentas de bancos.txt
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¢Como importar el convertidor en BEP?

El archivo .TXT guardado contiene el convertidor necesario para
utilizarlo en el servicio de alta masiva de cuentas de proveedores
(cuentas de otros bancos y cuentas Banorte) y podra ser importado
desde tu Banca Electronica PyME (BEP) ingresando con tus claves de
acceso en el menu:

Preferencias > Catdlogos > Importar Cuentas Terceros
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Cuentas Tercerns

Importar Archive #rchivos Transmitides | Archeos Imooriados

Arehvo 8 Imosrtas » ar—

Deberas elegir el archivo que previamente creaste y guardaste.

Datos importantes
* Para registrar las cuentas destino, es necesario que cuentes con una

Clave de Alta de Cuentas.
* Después de registrar las cuentas, espera 30 minutos para realizar

cualquier operacion.

[>

S »»



J% BANORTE B . o

LA 5 o TEM] Tmcsend & Drosbes b Cyehes |y B
N
J AFERENE (e D00 GHE PRARCE d A AL s Bl ki = . B
I Fevorfim
i Drcorgan FEP e SPEETIRY G EA
I Ercrons Tt
P e — | T e ——
Tarnps reridonpt AT arewes 00200
repm e m E=Tn . WabdsC1aZI00 36111
a Bulsteim a0
& Diccusrarstm Wk ToperdC i 0L JENLY -
. e FLT LI
@ M i bl i b 0L 2030
H v Wik 1 JOL AL
Winked sl C 00 1
W g il Pt whais ML NTE AU (g
= Wimdown T =
Hamiee  TPTSTRE = | Tt b w7 =
[ Canceiar

Preferencias > Catalogos > Importar Cuentas Terceros

Importar Archivo Archives Transmatidos | Archives Imeortsdes

Archive w Impartar: o
1 Camoon rravendss | tmportar |

6 »»

[>

<



Una vez que el sistema muestra el nombre del archivo, presiona el
boton “Importar”.

El sistema muestra los archivos importados anteriormente, junto
con el nuevo archivo. Para agilizar la validacion del archivo recién

importado, selecciona el nuevo archivo desde la columna “Elegir” vy
presiona el boton “Actualizar Estatus”.

4% BANORTE

Domingo 25 de Junio de 2017, 08:29:46 p.m.|

mEhmmh‘HEBi?l Preferencias | Catl

T Y 2

Archivos Importados Importar Otro Archive | Actualizar Estatus

PRUEBA INC.TXT 23/Sep/2015 11:26:24 a.m. 0 Vvalidado

Detalle/ Transmitir m

Cuando el estatus del archivo cambie a “Validado” o “Invalido”,
segun el resultado de la validacion, deberas elegir el archivo recién
importado, activando la casilla de la columna “Elegir” y presionando
el botdn “Detalle/Transmitir”.

Ademas, en esta pagina podras importar otro archivo desde el
vinculo “Importar Otro Archivo” sin la necesidad de realizar toda la
rutina nuevamente.
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El sistema muestra el resumen del archivo, su estatus y los registros
validos e invalidos encontrados.

Hartes 1Y de Mayo de 2020, 114036 . m
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Nota: Cuando muestre “Registros Validos e Invalidos”, se puede
concluir con la instruccion en donde el sistema procesara solo los
registros con estatus validos. En caso contrario presiona el botdn
“Regresar” y vuelve a realizar el procedimiento, cargando un nuevo
archivo con los registros invalidos corregidos.

Registros Validos.- Vinculo que muestra el resumen de los registros
Correctos

larca Kisctrieacn PoML BEF | Srwlwancas | Lataisgan | Impsrier Cusstes Tervaras

Detalle de Archivo

Mamibre del Archivas ©oo
Feaha de Allss 120

Hasrw de Allas L5400 Povas
Ragistros Totales:

Hootvices Deviliday | Realstroy Yaldes

Hambre Benehiciano

Rapamen dp Regarres Vasdor
“ Oporacion RFC Benohiciano m
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Registros invalidos.- Vinculo que muestra el resumen de los registros

Incorrectos

Martes 17 de Mayo da 2020, 11:40:37 a. m.

nides]  BUNIAMIN DSCUTIA MARQULS - 1555000 [ mpresa: Todas)

Prolorancuns ¥ Fyuda Sl

o v Trrmiccione ¥ ASminelecs v Lo Dilsents ¥
1..-. i 7] AP | Ppberasiini | R | |rmpuviar Conslan. Tarisrin =

Detalle de Archivoe

Hombre del Archivas| Comvierts At _cusrtes Froessdones, IR IR0 TODES LAF CRTICNES bt
Fachs de Altsc ©2/Mpe /3030
Hors de Alkss 1140 4 hores
Registros Toteles: o
Reaistros Vilkdas: -
Registros Irvildas: ©
Estatugz e dado

Regstras lnvilados | Reoirtros Yalklss

5 he Defndds . Longitud &b regatre ne vilidi. Li lagitud debse oo de 150 & 199 canstbent.

Presiona el botdn “Transmitir”, para concluir el proceso de registro
exitoso de cuentas. El botdon “Regresar”, muestra nuevamente la
pantalla de Archivos Importados.

Bamcs Dnctramecs FPHE BUP | Powfweancms | Culimgan | Dmpuriss Cosmiss Tar i

Detalle de Archivo

Momben dal Archival Covoarte_Alla_cusatsn_Provesdores_BEP_EIEMILO_TODGS LAS DPCIDNES. It
Fecha do Altar 128002000
Mars do Alta 10080040 hosas
Registras Totales: ©
Registros Validos:
Heghstros Invilidow:
Eutatin 5 1ad0
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Para concluir el proceso deberas capturar la clave de alta de cuentas
gue fue enviada al correo electronico registrado en BEP,
posteriormente captura tu contrasena, seguido del codigo dinamico

Token, y presiona el botén “Aceptar “.

ap BANORTE

Hartes 12 de Hayo de 2020, 11:5% 06 a. m.

dofa) BEMIAMIN ESCUTIA MARQUET - 1555083

[Empresa: Todas)

¥ Traeaccones v AfSmireiacoin v LoDesnis v Preferencias v Ayuda
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Cuentas Tercenos

Verificacion de Transmisitn de Archivo
Mombre del Archives ©oroeibe_Sita_twttis_Weoveedsced_SER_EIEMILO_TOORE Lad ORCIONES 1
Operacines & Enviar:
Chave de Alta de Cuentas: |

Cantraveds y Cidiga Dindmics Tokes: | Irschuys bun gon chrsan nin cige: sapacis

El sistema muestra la confirmacion del registro masivo de cuentas.
Para obtener el comprobante presiona el botdn “Imprimir”.

Comultas v Transacciones + Admenistracdn * Lo Diferonte v Proleroncias *  Ayuda Halir g
Basce Blectrirce PYME BEP | Psfarancan | Caddges | Imporiar Cusnles Teriares

L oreeros

Confirmacion de Transmision de Archivo
Oparachin:  [mporssdn de Cuntos de Tare
Fecha Operscidn: 104 2
Hors Oparscidn:  11:56:17 hors
Womben dal Bsuaria:
Mombrm del Archivel  Convisrta_Alta_susntas Provesderes_BEP_EIEMPLO_TODAS LAS OPCIOMES txt
Operaciones Enviadas: £

Enfialua:  Trar
1 T E b ar f
Hota: y3 T4 e B '
E ! e v d i
Wotas| Eps, setenst lo conty e o J v
Lospartar Otr Archive  Archivns Transmitidos | imprimir |
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RECIBO DE OPERAC(

Operacitn. imporiacsin de Cusntas de Terceros
Fecha Operncidn. 120y 2020
Hora Operacidn: 11:58:12 horas
Nombre del Usuaric
Mombie del Archivo: Conveerie_ARa_omntas_Froveedores BEP _EJEMPLO _TODAS
LAS OPCIONES
Operacones Emaadas 4
Estatus: Transmitiends
Las nuevas cuentas desting quedaran registradas para Todas
s Empreaas, puede cambiar suls solecsdn an o menGhi
Banca Electronica | Caldiogos | Mis Cuenlas de
Tercefos/Cusnins Hegairadas
Para oblenes la confirmacin detallada del resultado de las
Nota opefaciones emviadas, fover de consultar en aproafnadamends
15 minutos la opoion “Archivos Tranamitidos”,

Para el caso de aclarackdn respectt a b operackdn celobrada, sobciaria o travéa oo s sagukentes lelélonos, en un WApso NO mayor a 90 dias
natinakes B partiv de ia lechs sefiaiadn en ol presente comprobante Comuniguess con nosoiros ol 5140 5640 desde ia Cd. Do Moo y 01 800
DARECTA (347 X282} &n ol Inlerior de la Replbica. de lunes & viernes de 800 a 20.00 hia. y sdbados de B:00 & 1400 hin.

HMota

El sistema enviara un correo de notificacion de la operacion realizada.

MNotificaciones

Exiemupdoda) FRUEBA S BANORTE NTF VERSION 18 PRUEBA NOMBRE LARGD

La siguasnie operacion i sido regitrada en Banca Elecininica PyME - BEP

Operacidn: Importaciin de Cuentas de Terceros
Facha de Operaadn: 12/May. /2020
Hora de Opersadn: 11:57:26 horas
Hombre del Usuano:
Mombre del Archiva:
Operaciones Emaadas: 4
Estatus: Transmitiendo...

. Para obtener |a confirmacdn detallada del resultado de las operacones enviadas, favor de

Pota: onsultar en aproximedaments 15 menutos 1 opcion “Archivos Transmitidos”.

Girmeises, poor Liesr Bares Entrirss PyAE - BEP
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Podras verificar que los registros exitosos quedaron guardados en tu
catalogo después de 30 minutos, hazlo en la ruta :

Preferencias > Catdlogos > Mis Cuentas Terceros / Cuentas
Registradas.

Catalogo

Mis Cuentas Terceros Aoregar Nueva Cuenta | Mis Beneficiarios

Nombre del Benehicanior [Todos v
Tipe da Cuenta: . |Todos * D vuscar |
__m

BAMNK OF AMERICA N.4,

BANCO ITaU S/A
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Esperamos que este manual haya sido util para el
funcionamiento del servicio requerido.

Para mas informacion llama a nuestro
Centro de Contacto:

Lunes a domingo de 7:00 a 22:00 hrs.

Linea Directa:

CDMX: 55 5140 56 40
Monterrey: 818156 96 40
Guadalajara: 33 36 69 90 40
Resto del Pais: 800 (347 3282)

Banca Electréonica PyME (BEP) es un servicio operado por Banco Mercantil del Norte, S.A.
Institucion de Banca Multiple, Grupo Financiero Banorte. Consulta términos, condiciones,
comisiones y requisitos de contratacion en www.banorte.com
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