
Descripción: El presente layout contiene solo los datos obligatorios para el alta de cuentas de proveedores/terceros, 
se deberá generar en una hoja de calculo de excel y guardar en formato "texto delimitado por tabulaciones".

Alta Proveedor 
(nuevo)

Alta Cuenta 
(nueva)

Baja Proveedor 
(incluye cuentas) Baja Cuenta Comentarios

• En caso de que el ID sea numérico y contenga ceros a la 
izquierda, se deberá anteponer el apostrofe ( ' ) para que se 
respeten.
• Para registrar el Alta de una Cuenta, el ID del proveedor debe 
existir previamente en el Catálogo de Terceros
Valores en Mayúsculas
• AR: Alta de Registro
• AC: Alta de Cuenta
• BR: Baja de Registro 
• BC: Baja de Cuenta

3 Nombre Texto (60) X Sin puntos, ni comas
4 RFC Texto (13) X Se justifica a la izquierda
5 Telefono Texto (15) X
6 Contacto Texto (20) X
7 e-mail Texto (39) X Debe contener un "@" y "."

Anteponer el apostrofe ( ' ) para que se respete el cero a la 
izquierda.Valores validos:
• 001=Cuenta,
• 040=CLABE,
• 003=Tarjeda de débito,
• 100=TdC Banorte terceros;
• 110=TdC Otros Bancos;
• 120=TdC AMEX,

9 Moneda Texto(7) X Valores validos: "PESOS" o "DOLARES".
• Valores de acuerdo al catálogo de CECOBAN, rellenar con 
ceros a la izquierda hasta completar 4 posiciones.
• Anteponer el ´ (apostrofe) para que se respete el cero a la 
izquierda.
Anteponer el apostrofe ( ' ) para que se respete el cero a la 
izquierda.Deben contener:
• Cuentas Banorte: 10 dígitos
• CLABEs: 18 dígitos
• TdC AMEX: 15 dígitos
• Otras TdC: 16 dígitos
• En caso de tratarse de un AR o BR debe indicarse una "X"

Importante:	
Antes	de	grabar	el	archivo,	eliminar	el	encabezado	para	evitar	que	se	tome	como	registro	y	marque	error	al	realizar	la	importación.
Grabar	el	archivo	como	texto	delimitado	por	tabulaciones
Para	registrar	una	cuenta	debe	antes	registrar	los	datos	del	proveedor	mediante	la	función	"AR"	=	Alta	de	registro
Los	campos	con	numeros	y	que	deban	contener	ceros	a	la	izquierda	deben	anteponer	el	'	(apostrofe)	para	que	se	respete	el	cero	a	la	izquierda

8

XXXXTexto (18)Cuenta/CLABE11

10

2

Tipo Cuenta Texto(3) X

Campos obligatorios por Operación en X (negritas)
Campo del Layout 

completo
Ttipo campo 

(longitud max)

1

BCBRACADTexto (2)

Banco Numerico (4) X

Operación

BANORTE EN SU EMPRESA
FORMATO DE IMPORTACION DE PROVEEDORES Y CUENTAS - SIMPLIFICADO

Clave ID Texto (13) X X X X



Clave	ID Operación Nombre RFC Telefono Clave	ID Operación Nombre RFC Telefono Clave	ID
143455 AR Derivados	estrella	sa DES900912LY2 8183004682 143455 AR Derivados	estrella	sa DES900912LY2 8183004682 143455
143455 AC 143455 AC 143455
143455 AC 143455 AC 143455
143455 BR 143455 BR 143455
143455 BC 143455 BC 143455

Ejemplo	de	archivo


