T BANORTE

ALTA DE CUENTAS Y PROVEEDORES



BIENVENIDA

Te damos la mas cordial bienvenida a la familia Banorte, asimismo te agradecemos el
habernos elegido como la solucién para realizar pagos, transferencias, consultas, y
mas desde tu banca en linea de una manera electrdnica.

El presente manual tiene como objetivo guiarte para la asesoria completa que te
permitird realizar el registro de proveedores y alta de cuentas de los mismos de
manera individual y masiva por medio de archivos.

Atentamente,
Banco Mercantil del Norte, S.A., Institucién de Banca Multiple,
Grupo Financiero Banorte.
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1. Dar de alta proveedores y cuentas
Terceros y Otros Bancos

@ niciar sesion con el usuario operador o administrador e ingresar al modulo.
Preferencias / Dar de alta proveedores y cuentas.

€) Aliniciar sesién con el usuario operador y poder concluir el proceso de alta de proveedores sera
necesario utilizar los dos usuarios (operador y administrador).

Consultas | Transferencias Pagos | Inversiones |  créditos Servicic 1 | Preferencias

Banorte en su Empresa > Consultas > Resumen de Cuentas I Dar de alta proveedores y cuentas I

Personalizar mis cuentas Banorte

EMPRESA DE PRUEBAS CANALES ELECTRONICOS I
Resumen de Cuentas 122242 Cambio de Controseia

Comprobantes Conexién Banorte

Mis Productos Banorte

Cuentas Balance Cero
5 Realizar Mantenimiento a BEM

Servidor en atencién

Centro de Informacién et
Estado de Cuenta Reportes Comprobantes Archivos Respuesta
Consulta y Descarga Consulta y Descarga Consulta y Descarga Consulta y Descarga

Consulte en esta seccion el saldo de sus Productos Banorte, asi como los movimientos de sus cuentas.

[eELIEEN EReGEL LI Pagarés | Mesa de Dinero || Credilinea || Tarjetas de Crédito | Cuentas Balance Cero

SALDO TOTAL SALDO ACTUAL SALDO DISPONIBLE SALDO TOTAL SALDO ACTUAL SALDO DISPONIBLE
B-l PESOS $125.52 MXN $61.42 MXN 5 DOLARES $0.00 USD $0.00 USD

esormana bt [§ s [ | imprimir tabla E Editar columnas [T

Buscar por cuenta o titular / personalizacién  Q,




Dar de alta proveedores y cuentas
Terceros y Otros Bancos

9 Seleccionar la opcidn “Agregar proveedor?”.

Consultas | Transferencias |  Pagos | Inversiones | Créditos | Servidos | Preferendas

Banorte en su Empresa > Preferencias > Dar de alta proveedores y cuentas

Dar de alta proveedores y cuentas

En esta seccién podra registrar los datos de sus proveedores, asi como sus cuentas bancarias.
Registre un proveedor con el botén "Agregar proveedor” o seleccione uno y agregue cuentas para ese
proveedor mediante "Agregar cuenta"

Proveedores Cuentas de
proveedores

L ommyzte | (& o)
|+ ol ’“’m“'[ ¥ M"""""'m’l proveedor / cuenta w

a e [ s [f) | imprimirtabla R | Editer columnas [T]

Modificar proveedor # liminar proveedor 3 |

Buscar por id o nombre/razén social Q ‘ T —

M | o TerRceRD ¢ | NOMBRE/RAZON SOCIAL . ;:;m[‘ - c DE & | correo mLECTRONICO 1

Pruebas Sara prueba SA de CV @D Cuentas  GAESS009284E1  GILLEAL1 | saragalvan.espinoza@b
s s -




Dar de alta proveedores y cuentas
Terceros y Otros Bancos

9 Capturar ID Tercero, RFC, correo electrénico, teléfono, nombre o razdén social y nhombre de
contacto.

EL ID Tercero (Es un numero identificador para encontrar mas facil al proveedor) y el nombre
del contacto es el nombre de la persona con la que se tiene contacto de la cuenta a registrar.

Dar clic en el botdn “Guardar proveedor”.

COMPLETE LOS DATOS DE SU PROVEEDOR

Cuentas

9 ID Tercero: @ Nombre/Razén social: @

| 28 | | Pruebas BEM sA de cv |
RFC: @ Nombre de contacto: @
| GAES9009284E1 \ | sara Galvan E |
Correo electrénico 1: @ Correo electrénico 2 [opcional]: @
‘ sara.gal i i te.com ‘ | sara.gal i b te.com ‘
Teléfono: @
| 8112597691 \

ELICETAl Guardar proveedor




Dar de alta proveedores y cuentas

Terceros y Otros Bancos

© Capturar usuario, contrasefia y token.
@ Dar clic en “Guardar”.

Créditos

Consultas Transferencias | | Inversiones

Servicios Preferencias

Banorte en su Empresa > Preferencias > Dar de alta proveedores y cuentas

Dar de alta proveedores y cuentas

Banorte BEM ofrece.

COMPLETE LOS DATOS DE SU PROVEEDOR

Informacion Cuentas
general

Proporcione los datos personales y cuentas de su proveedor para comenzar a realizar los servicios que

Usuario: @ Contraseiia y token: @

| wsgns N iexewsmennpenss ‘

Regresar i




-{\c}% Dar de alta proveedores y cuentas
WS

Terceros y Otros Bancos

0 Aparecera un mensaje de confirmaciéon “Se agregaron los datos del tercero (Proveedor)
exitosamente”.

Banorte en su Empresa

Se a ron los datos del Tercero (Proveedo
ik exitosamente ( y




Dar de alta proveedores y cuentas
'{fj(,u}' Terceros y Otros Bancos

0 Para el registro de la cuenta hay que seleccionar el tipo de cuenta (si es de Banorte o de otros Bancos).

Dar de alta proveedores y cuentas

Proporcione los datos personales y cuentas de su proveedor para comenzar a realizar los servicios que
Banorte BEM ofrece.

COMPLETE LOS DATOS DE SU PROVEEDOR

Inform?cién “
genera

ID Tercero: Nombre/Razén social:

| 28 | | Pruebas BEM SA de cv |
8

Tipo de Cuenta: @ Moneda: @

Cuentas Banorte/IXE

Seleccionar

Descripcién [opcional]: @

Otro Banco Nacional (Clabe Débito)

Otro Banco Nacional (Tarjeta de Crédito)
Otro Banco Internacional

Cuenta Vostro
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Dar de alta proveedores y cuentas
Terceros y Otros Bancos

9]
10

Seleccionar la moneda que corresponde a la cuenta que se esta registrando.

Capturar el numero de cuenta y dar clic en el botén “Validar” este botdn valida de acuerdo a la cuenta
que se capturd que tipo de transacciones se pueden realizar y se autocompletara el nombre del titular
de la cuenta y la sucursal.

Dar de alta proveedores y cuentas

Proporcione los datos personales y cuentas de su proveedor para comenzar a realizar los servicios que
Banorte BEM ofrece.

COMPLETE LOS DATOS DE SU PROVEEDOR

lnFnrrn.?ciEm
genera
ID Tercero: Nombre/Razén social:
| 28 | | Pruebas BEM sA de CV |
Tipo de Cuenta: @ Moneda: @
| Cuentas Banorte/IXE Seleccionar

Pesos
Délares

No. de cuenta o tarjeta: @

| 0842793515 ml

Descripcion [opcional]: @

Regresar Guardar datos




Dar de alta proveedores y cuentas
%Jé Terceros y Otros Bancos

m Una vez validada la cuenta que se capturd automaticamente se llenaran los campos del nombre
del titular de la cuenta, Sucursal y aparecera el nombre del servicio que se podra realizar .

COMPLETE LOS DATOS DE SU PROVEEDOR

genera

ID Tercero: Nombre/Razén social:

[28 | [ Pruebas BEM SA de cv |

Tipo de Cuenta: @ Moneda: @

Cuentas Banorte/IXE ! Pesos ‘
(11

No. de cuenta o tarjeta: @ Nombre Titular: @

| 0842793515 Validado v | SARA ELIU CARMEN GALVAN ESPINOZA [

Sucursal: @ Descripcién [opcional]: @

[ 0915 I | pruebas BEM [

Servicio: @

I Traspaso Cuentas Terceros Banorte / Exel

1



12

Dar de alta proveedores y cuentas
Terceros y Otros Bancos

@® Seleccionar los servicios disponibles para la cuenta registrada.

@ Dar clic en “Guardar datos”.

COMPLETE LOS DATOS DE SU PROVEEDOR

Informiac@n

genera
ID Tercero: Nombre/Razén social:
[ 28 | [ Pruebas BEM sA de cv |
Tipo de Cuenta: @ Moneda: @
|(urnla<. Banorte/IXE | Pesos |
No. de cuenta o tarjeta: @ Nombre Titular: @
| 0842793515 Validado v | SARA ELIU CARMEN GALVAN ESPINOZA |
Sucursal: @ Descripcién [opcional]: @
I 0915 | | pruebas BEM l

®

Servicio: @

= Traspaso Cuentas Terceros Banorte / Ixe
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Dar de alta proveedores y cuentas
Terceros y Otros Bancos

@ Capturar usuario, contrasefia y token.

Dar clic en “Guardar”.

Consultas | Transferendias | Pagos | Inversiones | Créditos | Servidos | Preferencas

Banorte en su Empresa > Preferencias » Dar de alta proveedores y cuentas

Dar de alta proveedores y cuentas

Proporcione los datos personales y cuentas de su proveedor para comenzar a realizar los servicios que
Banorte BEM ofrece.

COMPLETE LOS DATOS DE SU PROVEEDOR

Informacion
general

Usuario: @ Contrasefia y token: @

sssRsee e | | seBBNNIIRIRRES

Hegtesar




-{\c}% Dar de alta proveedores y cuentas
WS

Terceros y Otros Bancos

@ Aparecerd un mensaje de confirmacion “La cuenta fue actualizada exitosamente”
dar clic en “ok”.

Banorte en su Empresa

La cuenta fue actualizada exitosamente

14



Dar de alta proveedores y cuentas
Terceros y Otros Bancos

€) Sise capturo la cuenta con el usuario administrador continuar al paso 20.
En caso de haberlo capturado con el usuario operador continuar con el paso 17.

«

@ En la parte inferior en la columna de Estatus de cuenta aparecerd la leyenda “ Por su seguridad:

Pendiente de autorizar por su Administrador”.

® En la columna Autorizar/ Ejecutar se desplegaran las @@ Dar clic en el botén “Guardar autorizaciones”.
opciones y elegir “Autorizar”.

Proveedores Cuentas de
proveedores

Nombre/Razén social: @

‘ Seleccionar |+ Agregar cuenta ‘ [& Ds(-rgarcan'lowl
26 Prusbas BEM SA de OV @

‘H.,d‘u(a,(.,,n.ﬂ /Hn AAAAAA S— x‘ ovomas bt [ s [@ | imprimictable @8 | Editer columnas [T)
Buscar por cuenta, W, nombre o tular a] %

FECHA

W | cosviacLase/caLULAR o BANCO ¢ | MONEDA & | DESCRIPCION e D
CAPTURA

Pruebas  Cheques Banotte/ MXP pruebas BEM = 07/07/2021
BEMSAde Banote Ixe Sequridad; 04:47:42
= pendiente de p.m.
Autorizar por
su

0842793515

Administradof

[ oescorgar ctatono |

[+ noresar cuenta
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Dar de alta proveedores y cuentas
Terceros y Otros Bancos

20
(21

Capturar usuario, contrasena y token del usuario ADMINISTRADOR.

Dar clic en “Guardar”.

Al autorizar la cuenta el usuario, contrasefa y token deben ser del administrador, no es
necesario salir de la sesidon y entrar con el Administrador.

Consultas |

Transferencias | | Inversiones |

Banorte en su Empresa > Preferencias > Dar de alta proveedores y cuentas

Dar de alta proveedores y cuentas

Créditos

| Servidos | Preferendas

Seleccione su proveedor para consultar/modificar sus cuentas relacionadas o agregarle mas cuentas

Proveedores

20

Usuario: @

Contraseiia y token: @

‘ esssseen

)

Regresar

Guardar




Dar de alta proveedores y cuentas
é;‘ch:? Terceros y Otros Bancos

@ Cuando la cuenta este lista para poder capturar una transferencia en la columna Estatus de la cuenta
aparecera la leyenda “Habilitada”.

El tiempo en que tarda en habilitarse un cuenta una vez autorizada es configurable en la sesidon del administrador,
modulo Administrador - Configurar seguridad y ajustes generales (lo minimo es en linea y lo maximo 48 horas).

Si la configuracion para habilitar la cuenta es en linea, inmediatamente se podra capturar la transferencia y
arrojard un mensaje de confirmacion “El pago esta siendo procesado, en un lapso no mayor a 30 minutos
podra validar que se haya aplicado con éxito”.

Proveedores Cuentas de
proveedores

Nombre/Razé6n social: @

| Seleccionar I'Il Agregar cuenta l l.*. Descargar catslogo ‘
28 - Pruebas BEM S de CV © ‘
- - - e
Modificar cuenta & [”""‘""”"""'“ x| scormans bt [ xis [B) | imerimictabla @ Editar columnas [T]
Buscar por cuenta, id, nombre o titular a |

I CUENTA/CLABE/CELULAR ¢  TITULAR BANCO 3 | MONEDA 3 | DESCRIPCION §

0842793515 Pruebas Cheques Banorte / MXP pruebas BEM || Habilitada || Autorizads 07/07/2021  Sar
BEM SA Banorte  Ixe 04:47:42 Gal
decv p.m. Esp

=+ Agregar cuenta

[ & vascomser catirons

17
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2. Dar de alta cuentas de proveedores - Archivo

© Iniciar sesién con el usuario operador o administrador e ingresar al modulo
Preferencias - Dar de alta proveedores y cuentas.

€» Aliniciar sesion con el usuario operador y poder concluir el proceso de alta
de dos usuarios (operador y administrador).

Consultas | Transferencias Pagos | Inversiones Créditos Servicios 1 | _Prefe

Banorte en su Empresa > Consultas > Resumen de Cuentas I e alta proveedores y cuentas

Personalizar mis cuentas Banorte

EMPRESA DE PRUEBAS CANALES ELECTRONICOS [
Resumen de Cuentas 122242 Cambio de Contrasefia
Comprobantes Conexion Banorte

Mis Productos Banorte
Cuentas Balance Cero

Cuentas de Cheques

P Realizar Mantenimiento a BEM

Servidor en atencién
Centro de Infoermacion
ro nformaci Escribenos

Estado de Cuenta Reportes Comprobantes Archivos Respuesta
Consulta y Descarga Consulta y Descarga Consulta y Descarga Consulta y Descarga

Consulte en esta seccion el saldo de sus Productos Banorte, asi como los movimientos de sus cuentas.

[eIELIEEN EReGEMIESN  Pagarés | Mesa de Dinero | Credilinea || Tarjetas de Crédito || Cuentas Balance Cero
‘SALDO TOTAL SALDO ACTUAL SALDO DISPONIBLE ‘SALDO TOTAL. SALDO ACTUAL SALDO DISPONIBLE
Il PESOS $125.52 MXN $61.42 MXN = DOLARES $0.00 USD $0.00 USD

ot D xis m Imprimir tabla E Editar columnas m

Buscar por cuenta o titular / personalizacién  Q, 30 por pagina !
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Dar de alta cuentas de proveedores = Archivo

©® Seleccionar la opcion “Importar archivo proveedor /cuenta”.

Dar de alta proveedores y cuentas

proveedor mediante "Agregar cuenta”

Proveedores Cuentas de
proveedores

€

En esta seccion podra registrar los datos de sus proveedores, asi como sus cuentas bancarias.
Registre un proveedor con el botén "Agregar proveedor” o seleccione uno y agregue cuentas para ese

I+ Agregar pmmdorl |+ Agregar cuenta

; Importar archivo
proveedor / cuenta

N,

‘ Modificar p

Buscar por id o nombre/razén social [=} ‘

1D TERCERO & | NOMBRE/RAZON SOCIAL

Pruebas Sara  prueba SA de CV
Barbie Barbie SA
Pruebas pruebas SA de CV

é’- Descargar catalogo [

EXPORTAR A: bet D xls @

Visualizando 1 -30de 45 | >

CUENTAS
HABILITADAS

Imprimir tabla ﬁ Editar columnas m

pr—y

@ cuentas  GAESS0092B4E1  GILLEAL1  saragalvan.espinozaBb
o Cuentas AASB9102161DS barbara.

ARAMBULA
“cuentas JURCS41024 Cesar pruebas.$9@hotmail.cor




Dar de alta cuentas de proveedores = Archivo

iy

9 Seleccionar el tipo de archivo a importar (Completo o simplificado).
Buscar mediante el botéon de “Examinar” el archivo a importar. Capturar la descripcion del archivo.

@ Dearclic en el boton importar.

& Bienvenido, GOB MICH SALIR
%
J¥ BANORTE & e o e @ rsiams sesseten
= e ificaci Contacto 5 Ayuda English Facha Ultime Acceso: 31/10/2021 11:22 3. m.
EN SU EMPRESA ¥ avisos Asistida Facha Actual: 31/10/2021 09:35 p. m.

Consultas | Transferencias | Pagos Inversiones Créditos Servicios | Preferencias | Administrador

Banorte en su Empresa > Preferencias > Dar de alta proveedores y cuentas

Dar de alta proveedores y cuentas

Importacién de Archivos

Tipo de Formato a Importars: [ JCompleto MN  [®Simplificado
Archiva 3 Importars [ Examinar...

Descripcién: [Alta Cuenta Archive2

y
ﬁl

20



‘{‘J(,L;é‘ Dar de alta cuentas de proveedores = Archivo
V]

© El estatus serad “En Espera de Ejecucion”.

® Dar clic en el boton “Ejecutar”.

AT TE Y © a P o & :i:::rir.nfz‘i:;ﬁos MICH SALIR ﬁ

rifaon Notificaciones  Contacto Navegacion Ayuda English Fecha Ultime Acceso: 28/10/2021 01:14 p. m
a y avisos Asistida Fecha Actual; 28/10/2021 01:35 p. m.

Consultas Transferencias Pagos Inversiones Créditos

Servicios Preferencias Contrata Administrador

Banorte en su Empresa > Preferencias > Dar de alta proveedores y cuentas

Dar de alta proveedores y cuentas ‘

Importacién de Archivos

Archives: | CPD20 Alta Cuenta Proveedor2

Hombre del Archivo: [Alta Cuenta Archivo2

Fecha de Importacién: [28/10/2021 01:35:51 p. m. usuario: [bemad;

Nimero de Registros: [1 Estado: |En Espera Ejecucion

Tipo de Formato: [Simgplificado

T T T

21
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Dar de alta cuentas de proveedores = Archivo

@ Capturar contrasefia y token.

Si se ejecutd el archivo con el usuario administrador continuar al paso 12.
En caso de haberlo capturado con el usuario operador continuar con el paso 11.

© O

Indicard el mensaje “pendiente de ejecutar por su administrador” Capturar contrasefa y token del
usuario administrador.

Consultas | Transferencias Pagos Inversiones Créditos Servicios Preferencias Contrata Administrador

Banorte en su Empresa - Preferencias - Dar de alta proveedores y cuentas

Dar de alta proveedores y cuentas

Por su seqguridad, favor de imtroducir nuevamente su Identificacidn, Contraseiia y Nidmero de Token

Identificacién: » | i B ]

qtonu'uena y Mimere de Token: s | |
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Dar de alta cuentas de proveedores = Archivo

© El estado sera “en Proceso Ejecucion”.

@ Dar clic en el botéon Actualizar.

JCBANDRTE & © © € o

ide Notificaciones  Contacto Navegacion Ayuda English
SU EMPRESA ¥ avisos sistida

Consultas |Transferencias Pagos Inversiones Créditos Servicios

Banorte en su Empresa - Preferencias > Dar de alta proveedores y cuentas

Dar de alta proveedores y cuentas
Impartacién de Archivos

Archivos: | CP0O20 Alta Cuenta Proveedor2

& Bienvenido, GOB MICH SALIR
[Token: *=====664]
Fecha Ultimo Acceso: 28/10/2021 01:14 p. m.
Fecha Actual: 28/10/2021 01:36 p. m.

Preferencias Contrata Administrador

Nombre del Archivo: [Alta Cuenta Archivo2

Fecha de Importacién: [28/10/2021 01:35:51 p. m.

Nimero de Registros: |1

Estado: |En Proceso Efecucion

Tipo de Formato: |Simplificado
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Dar de alta cuentas de proveedores = Archivo

@ El estado serad “en Terminado correcto”.

Consultas |Transferencias Pagos Inversiones Créditos Preferencias

Banorte en su Empresa > Preferencias - Dar de alta proveedores y cuentas

Dar de alta proveedores y cuentas

Importacién de Archivos

Bienvenido, GOB MICH SALIR
N N -
JEBANORTE & © O @ O T

ENSUE . Notificaciones  Contacto Navagacion Ayuda English Fecha Ultimo Acceso: 28/10/2021 01:14 p. m,

v avisos Asistida Fecha Actual: 28/10/2021 01:37 g. m.

Contrata Administrador

Archivos:

020 Alta Cuenta Proveedor2
Nombre del Archivo: .

P R ve— 5 3 E———
Fecha de Importacién: [28/10/2021 01:35:51 p. m. ‘ uario: [bemadgobvO1

Numero de Registr

Estado: [Terminado Correcto

Tipo de Formato: [Simplificado

T




é;_r(,u} Dar de alta cuentas de proveedores - Archivo
N

@ En la parte inferior izquierda apareceran el numero de registros correctos.

Importacién de Archivos

Archivos: !cpozn Alta Cuenta Proveedor2

Nombre del Archivo: [Alta Cuenta Archivo2

Fecha de Importacién: [268/10/2021 01:35:51 p. m. Ususrio: [bemadgobvOl

Nimero de Registros: [1 Estado: |Terminado Correcto

Tipo de Formato: [Simplificado

Re gis.ﬁm.ﬁ%?_rr_m?_l
Resultado de la importacién del archivo del Catalogo de ores.
Para ver el detalle de los errores, de chc en la liga correspondiente.

25
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Dar de alta cuentas de proveedores = Archivo

@ Validar en la columna Estatus de cuenta, cuando la cuenta este lista para poder capturar una transferencia en la

columna Estatus de la cuenta aparecerad la leyenda “Habilitada”.

9 El tiempo en que tarda en habilitarse un cuenta una vez autorizada es configurable en la sesion del administrador,

modulo Administrador - Configurar seguridad y ajustes generales (Io minimo es en linea y lo maximo 48 horas).

€ Si la configuracion para habilitar la cuenta es en linea, inmediatamente se podra capturar la transferencia y

arrojard un mensaje de confirmacion “El pago esta siendo procesado, en un lapso no mayor a 30 minutos
podra validar que se haya aplicado con éxito”.

|Eﬂm ql T30 por pagina -

AUTORIZARSEIECUTAR

CUENTA/CLABE/ e | TuLAR &

1002531004 MARIA Cheques Banorte/ MXP - Habilitada Autorizada 27/10/2021 GO
SANCHEZ  Banorte Ixe 05:56:31
SANTIAGO p.m.
002840418101284782 E Cheques BANAMEX MXP = Habilitada Autorizada 27/10/2021 GO
Nacional 06:06:24
p.m.
1002530892 Prueba Cheques Banorte/ MXP En Linea Habilitada | Autorizada 27/10/2021 GO
Alta Banorte  Ixe 07:05:51 oP
Proveedor p.m.
1002530968 FRANCO Cheques Banorte / MXP - lAutorizada 28/10/2021 GO
RUIZ Banorte  Ixe [ 01:35:51
MARIN p-m.

1 4 agregar cuenta | |& Descargar catalogo




3. Dar de alta cuenta SPID

© niciar sesién con el usuario operador o administrador e ingresar al modulo
Preferencias - Dar de alta proveedores y cuentas.

€) Al iniciar sesion con el usuario operador y poder concluir el proceso de alta de proveedores serd necesario
utilizar los dos usuarios (operador y administrador)..

Consultas | Transferencias Pagos | Inversiones Créditos Servicios | | _Preferencias

I Dar de alta proveedores y cuentas

Personalizar mis cuentas Banorte

EMPRESA DE PRUEBAS CANALES ELECTRONICOS 1
Resumen de Cuentas it e

Banorte en su Empresa > Consultas > Resumen de Cuentas

Comprobantes Conexion Banorte

Mis Productos Banorte
Cuentas Balance Cero

Realizar Mantenimiento a BEM

Servidor en atencién

Centro de Informacién

Escribenos

Estado de Cuenta Reportes
Consulta y Descarga Consulta y Descarga Consulta y Descarga Consulta y Descarga

Consulte en esta seccién el saldo de sus Productos Banorte, asi como los movimientos de sus cuentas.

ReVICLIEENLER G ELITERY  Pagarés | Mesa de Dinero | Credilinea || Tarjetas de Crédito || Cuentas Balance Cero

SALDO TOTAL SALDO ACTUAL SALDO DISPONIBLE SALDO TOTAL SALDO ACTUAL SALDO DISPON
I-1 PESOS $125.52 MXN $61.42 MXN =5 DOLARES $0.00 USD $0.00 USD

esorrar A bt [ ds [f] | imprimircabla @R Editar columnas [T]

Buscar por cuenta o titular / personalizacién  Q | P—

TITULAR / PERSONALIZACION # SALDO DISPONIBLE & | CONFIRMACION
hittps://nbem.b: /Configuraciones/C:

27



Dar de alta cuenta SPID

®

Capturar ID Tercero, RFC Correo electrdnico, teléfono, Nombre o Razén Social y Nombre de contacto.

EL ID Tercero (Es un numero identificador para encontrar mas facil al proveedor) y el nombre del
contacto es el nombre de la persona con la que se tiene contacto de la cuenta a registrar.

(%)

©® Dar clic en el botén “Guardar proveedor”.

COMPLETE LOS DATOS DE SU PROVEEDOR

lnform?cién Cuentas

genera

2
ID Tercero: @ Nombre/Razén social: @
| 9 | | ALEMANIA BANK |
RFC: @ Nombre de contacto: @
| MEAE941107 | | DANIEL casTORENA DavILA |
Correo electrénico 1: @ Correo electrénico 2 [opcional]: @
| daniel.castorena@capgemini.com | | Ej. armando.cardenas@alfa.com |
Teléfono: @
[ 8112597691 |

Regresar | MellETGET@ gV -Tele]d
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Dar de alta cuenta SPID

@ Capturar usuario, contraseia y token.

© Dar clic en “Guardar™..

Inversiones

Transferencias

Consultas

Banorte en su Empresa > Preferencias > Dar de alta proveedores y cuentas

Dar de alta proveedores y cuentas

Banorte BEM ofrece.

COMPLETE LOS DATOS DE SU PROVEEDOR

Informacién

Preferencias

Proporcione los datos personales y cuentas de su proveedor para comenzar a realizar los servicios que

genera
Usuario: @ Contrasefiia y token:
eesssssee | | A A R LR L)

Guardar




Dar de alta cuenta SPID

ks

G Aparecera un mensaje de confirmacion “Se agregaron los datos del tercero
(Proveedor) exitosamente”.

Banorte en su Empresa

Se los datos del Te Proveed,
agregaron seﬁng:‘mngemem{ or)
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Dar de alta cuenta SPID

® 06 6069

Para el registro de la cuenta hay que seleccionar el tipo de cuenta.
Seleccionar la moneda que corresponde a la cuenta que se esta registrando (cuando es SPID serd siempre ddlares).

Capturar el numero de cuenta o CLABE y dar clic en el botén “Validar” este botdn valida de acuerdo a la cuenta que
se capturd que tipo de transacciones se pueden realizar.

Seleccionar el banco destino. 0 Dar clic en el botdn validar para que despliegue las posibles operaciones a
realizar.

ID Tercero: Nombre/Razdén social:

| 9 l l ALEMANIA BANK |
Tipo de Cuenta: @ Moneda: @

|°!ra Banco Nacional (Clabe Débito) | Délares |

Mo Al

9 0

No. de cuenta, CLABE o celulg (7] Banco: @

| 002180098928279982 Validado « 40002-BANAMEX |
D ipcion [opci 11: @ Relacion: @

| sPID || provesdor

Para completar el alta del proveedor para uso del SPID, es necesario que elija una de
sus cuentas propias en délares o pesos del siguiente listado:

| GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ - 2897 ! [




Dar de alta cuenta SPID

iy

@ Dar clic en el botdén validar para que despliegue las posibles operaciones a realizar.

@ Darclic en el botén Guardar datos.

Descripcion [opcional]: @ Relacién: @

{ SPID | | Provesdor

Para completar el alta del proveedor para uso del SPID, es necesario que elija una de
sus cuentas propias en délares o pesos del siguiente listado:

(BO!IEHHD DEL ESTADO DE VERACRUZ - 2897

Servicio: @

Transferencias Spid

Regresar Guardar datos
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Dar de alta cuenta SPID

@ Capturar usuario, contrasefia y token y dar clic en Guardar.

Banorte en su Empresa > Preferencias » Dar de alta proveedores y cuentas

Dar de alta proveedores y cuentas

Proporcione los datos personales y cuentas de su proveedor para comenzar a realizar los servicios que
Banorte BEM ofrece.

COMPLETE LOS DATOS DE SU PROVEEDOR

Infcrmfmién
genera “
= +al

Usuario: @ Contr v : @

Regresa Guardar




Dar de alta cuenta SPID

@ En el Estatus de cuenta aparecera el siguiente mensaje:
Pendiente de Habilitarse..
Por validacidén regulatoria este proveedor SPID se habilitara en un lapso de 3 a 6 hrs.
El horario de activacion del beneficiario SPID es de L-V 8:00 a 17:00 hrs.
Una vez habilitado podra transferir a su beneficiario.

0IOZIOT5LY GUERRERD Chegued Banorte | P Terceros BAN Habilitads Autorizady
OLMECA Banorte Ixe

OI21S0001S4S14TER]L GUERRERD  Chegues BEva HXP BEVA SPEL Habilitada Autorizads

OLMECA HNackonal  BANCOMER E

DOIBAD41B101 284782 GUERRERD Cheques BANAMEX USD SPID Cer 1 Pendicnte de Autorizada
B
OLHECA Macicnal Habilitarse

Por validacidn
regulat

orka,
eile seovecder SPID
sz habilitard en wn
lapso de 3 o 6 hrs,

1 horario de
activaciin del
beneficiarie SPID e
di L-V de 08:00 &
17:00 hrs.

Una ves habilitado
podra transteric & su
beneticianks,

Cuenta Fropia
N 1003592897




4. Dar de alta cuenta SPID - Archivo

o Iniciar sesidn con el usuario operador o administrador e ingresar al modulo Preferencias - Dar de alta
proveedores y cuentas.

€» Al iniciar sesion con el usuario operador y poder concluir el proceso de alta de proveedores sera necesario
utilizar los dos usuarios (operador y administrador).

& Bienvenido, Sara Galvan Esp... SALIR ~
9 A Q [ 2] [+ ] [okan: ==+=2514]
BANORTE Notificacionas  Contacto Ayuda English Fecha Utsmo Acceso: 16

N SU EMPRESA i
EM SU E ¥ avises Facha Actual: 16/08/2028

Consultas | Transferencias |  Inversiones | créditos | Servicios Preferencias

Panorte en su Empresa > Consultas > Resumen de Cuentas Uar ae aica proveeaores y cuentas

Personalizar mis cuentas Banorte

EMPRESA DE PRUEBAS CANALES ELECTRONICOS I
Resumen de Cuentas Sl Cambio de Contraseia

Comprobantes Conexién Banorte

is Productos Banorte
Cuentas Balance Cero

Cuentas de Cheques Pagarés

P Realizar Mantenimiento a BEM

Servidor en atencién

Centro de Informacién e
Estado de Cuenta Reportes Comp! P
Consulta y Descarga Consulta y Descarga Consulta y Descarga Consulta y Descarga

IConsulte en esta seccion el saldo de sus Productos Banorte, asi como los movimientos de sus cuentas.

[T EEN R o LN | Pagares || Mesa de Dinero | Credilinea || Tarjetas de Crédito || Cuentas Balance Cero

SALDO TOTAL SALDO ACTUAL SALDO DISPONIBLE SALDO TOTAL SALDO ACTUAL 'SALDO DISPONIBLE
§-l PESOS $125.52 MXN $61.42 MXN == DOLARES $0.00 USD $0.00 USD

:otxt D xis m Imprimir tabla E Editar columnas ED

EXPO
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Dar de alta cuenta SPID - Archivo

©® Seleccionar la opcion “Importar archivo proveedor /cuenta”.

Banorte en su Empresa > Preferencias > Dar de alta proveedores y cuentas

Dar de alta proveedores y cuentas

En esta seccion podra registrar los datos de sus proveedores, asi como sus cuentas bancarias.
Registre un proveedor con el botén "Agregar proveedor” o seleccione uno y agregue cuentas para ese
proveedor mediante "Agregar cuenta”

Proveedores Cuentas de
proveedores
a |

(e [PPSR Fyem—

| 4 Agregar proveedor

Modificar proveedor 1“ Eliminar proveedor 3 eworrara: bt [ xis [f] | Imprimirtabla gER  Editar columnas [T]

Buscar por id 0 nombre/razén social Q | Visualizando 1 -30 de 59 | > 30 por pagina 1Y

4
| nomBre
ID TERCERO NOMBRE/RAZON SOCIAL % s | e % | CORREO ELECTRONICO 1
| contacto




Dar de alta cuenta SPID - Archivo

iy

©® Seleccionar el botén “Importar”.

Créditos servidios | Preferendas | Administrador

Transferencias | Inversiones

Consultas Pagos

Banorte en su Empresa > Preferencias = Dar de alta proveedores y cuentas

Dar de alta proveedores y cuentas

Importacién de Archivos

Archives: | Ninquno

Nombre del Archivo: |

Fecha de Importacién: | Usuario:
Nimero de Registros: [ Estade: | Actuatizar |

Tipo de Formato: [
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Dar de alta cuenta SPID - Archivo

O © © 6 ©

En el tipo de formato a importar seleccionar “Délares”.

Dar clic en “Seleccionar archivo” para cargar el archivo a importar.

Incluir una descripcion del archivo para identificarlo.

El archivo a importar puede contener Registro de proveedores y Alta de cuentas.

Dar clic en el botén importar.

Consultas | Transferencias Pagos | Inversiones Créditos | Servidios |

Banorte en su Empresa - Preferencias - Dar de alta proveedores y cuentas

Dar de alta proveedores y cuentas

Importacién de Archivos

Tipo de Formato a mpd implificadt [@Délares

[ [“compieta i

Preferencias | Administrador

Archivo a mpozacs| [ Seleccionar archvo ||

Dascripd

1111024211029888.TXT
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Dar de alta cuenta SPID - Archivo

0 En el campo Estado indicara “Validando”.

© Darclic en el boton “Actualizar.”

Consultas Transferencias Pagos | Inversiones Ccréditos

Banorte en su Empresa > Preferencias > Dar de alta proveedores y cuentas

Dar de alta proveedores y cuentas

Importacién de Archivos

servidos | Preferencias | Administrador

Archivos: [mnmzuzmzsam

Nombre del Archive: [Prueba SPID

Fecha de Importacién: [01/11/2021 09:24:55 p. m.

Mimero de Registros: [4

Tipo de Formato: [Dolares
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Dar de alta cuenta SPID - Archivo

@ En el campo Estado indicarad “En Espera Ejecucion”.
@ Validar el estatus de los registros.

@ Darclic en el botén “Ejecutar”.

Consultas Transferencias Pagos | Inversiones Créditos |

Banorte en su Empresa » Preferencias » Dar de alta proveedores y cuentas

Dar de alta proveedores y cuentas

Importacién de Archivos

Servidos | Preferencias Administrador

Archivos: l RI111024211029892

Mombre del Archivo: [Prueba SPID

Fecha de Importacién: [01/11/2021 09:35:10 p. m.

nNomere de Registros: (4

Tipe de Formate: [Dolares

Usu D lbemadaobv01

Estado]l |En Espera Ejecucion m

Total de Registrosi4

Registros Correctos:4

Para ver el detalle de los errores, de clic en la liga correspondiente.
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Dar de alta cuenta SPID - Archivo

@ Capturar usuario, contrasefia y token y dar clic en Guardar.

Consultas Transferencias Créditos

| Inversiones |

Pagos

| servidos | Preferendas | Administrador

Banorte en su Empresa - Preferencias - Dar de alta proveedores y cuentas

Dar de alta proveedores y cuentas

Por su idad, favor de i i su ién, © ¥ NG de Token

Identificaciéng » [sessserners

Contrasefia y Nimero de Token: » [sessssssssssss

» Campos Regquerides

Por favor espere, procesando...
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Dar de alta cuenta SPID - Archivo

@ En el campo Estado indicard “En Proceso Ejecuciodn.
@ Validar el estatus de los registros.

@ Darclic en el botén “Actualizar”.

Consultas | Transferencias Pagos | Inversiones | créditos |

Banorte en su Empresa > Preferencias = Dar de alta proveedores y cuentas

Dar de alta proveedores y cuentas

Importacién de Archives

Servidos

| preferencias

Archivos | RI111024211029892

Administrador

Nombre del Archive: [Prueba SPID

Facha de Importacién: [01/11/2021 09:35:10 p. m.

Nimere de Registros: [4

Tipe de Formato: [Dolares

Total da Ragistros:4

Registros Correctos:4

Para ver el detalle de los errores, de clic en la liga correspondiente.




Dar de alta cuenta SPID - Archivo

@ En el campo Estado indicara “Terminado Correcto”.

@ Validar el estatus de los registros.

Consultas Transferencias Pagos | Inversiones Créditos | *rvicios | Preferencias Administrador

Banorte en su Empresa - Preferencias = Dar de alta proveedores y cuentas

Dar de alta proveedores y cuentas

Importacién de Archives

Archivos: l RI111024211029897

Nombra del Archive: [Prueba SPID

Fecha de Importacion: [01/11/2021 09:57:35 p. m. 17 ario:_|bemadaobvol

Himero de Registros: [ Estado: [Terminade Correcto | Actuaticar |

Tipe de Formato: [Dolares

T .

Total de Registros Procesados 4

Registros Correctos:4

Resultado de la importacién del archivo del Catilogo de Proveedores.
Para ver el detalle de los errores, de clic en Ia liga correspondiente.
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Dar de alta cuenta SPID - Archivo

© En el Estatus de cuenta aparecera el siguiente mensaje:
Pendiente de Habilitarse.
Por validacidén regulatoria este proveedor SPID se habilitara en un lapso de 3 a 6 hrs.
El horario de activacion del beneficiario SPID es de L-V 8:00 a 17:00 hrs.
Una vez habilitado podra transferir a su beneficiario.

0I02IOTILS GUERRERO  Chegues  Banorte / P Terceros BAN Habilitada | autorizada
OLMECA Bancrte Lxe
QIZ1S000 1G4S 1I4TERL GUERRERD  Cheques  BBVA HKP BEVA SPEL Habdlitada Autorizada

OLMECA Nackonal  BANCOMER

=] DOIBADAISI01ZBATEZ GUERRERD Cheques BANAMEX USD SPID Cer 1 Pendiente de Autorizada
OLMECA Macional Habilitarse

beneficiario,

Cuenta Propis
N 102592897

+ Agregar wml l* Descargar cataloge
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Grupo de servicio Teléfono
Ventana de servicio

Linea Directa (81) 8156-9640 Lunes a domingo de 7 a 22 hrs.
Linea Directa Transaccional 800-801-2929 Lunes a domingo de 7 a 22 hrs.

Linea GEM (81)1292-1863 Lunes a viernes de 8 a 20 hrs.

Productos operados por Banco Mercantil del Norte, S. A., Institucion de Banca Mdltiple, Grupo Financiero Banorte. Para BEM Movil aplica costos por uso de datos de
acuerdo a su compafiia telefénica. Aplican restricciones. Consulte términos, condiciones, comisiones y requisitos de contratacion en banorte.com
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EL BANCO FUERTE DE MEXICO



